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Con esta fecha la Rectoria de la Universidad de Valparaiso, ha expedido el siguiente Decreto Exento:

DECRETO EXENTO N° 01536

VALPARAISO, 26 de septiembre de 2000.
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- ecreto Universitario NO 0398, de fecha 28 de
marzo de 2000,  que crea el Sistema Integrado de Bibliotecas de la Universidad de
Valparaiso (SIBUVAL)

' b) La conveniencia de regular los servicios
bibliotecarios de fa Universidad de Valparaiso y de contar-con normas que constituyan un
marco general de referencia.

) Y visto, ademas, lo dispuesto en el D.F.L. N° 6,
- de 1981, en el D.F.L. No 147, de 1981; en el D.U. N° 480, de 1983; y en el D.S. N° 139, de
1999.

DECRETO:

: ' 'APRUEBASE el siguiente REGLAMENTO DE
FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE BIBLIOTECAS DE LA
UNIVERSIDAD DE VALPARAISO.

ARTICULO 1° -

EI Sistema Integrado de Bibliotecas de la Unlversidad de Valparaiso (SIBUVAL) es un
organismo técnico y administrativo que tiene por misidn el desarrollo permanente de un
... sewvicio de excelencia que provea informacion de alta calidad, espemahlada Y
CURE ,mu'§islsclplmana, en diversidad de formatos y soportes, apoyfim - :

)
(4

que aporten respuestas integrales a las politicas de " 3
n que determine la Rectoria de la Universidad. ik

REG.N. 2R R

e RECT ORIA - PRORRECTORIA(l) SECRETARIA GENERAL - CONTRALORIA INTERNA -~
FISCALIA GENERAL(1) — DIVISION ACADEMICA(l) ~ DIVISION DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS(1) - DIRECCION DE PLANIFICACION ACADEMICA(1) - DECANOS Y
SECRETARIOS DE FACULTADES(14) - DIRECTORES DE ESCUELAS E INSTITUTOS(16) -
DIRECCION DE INVESTIGACION Y POST GRADO(1) - DIRECCION DE VINCULOS Y COOP.
INTERNACIONAL(1) -DIRECCION DE SERVICIOS DE INFORMATICA(1) - DIRECCION DE
PERSONAL(1) - DIRECCION DE SERVICIOS ESTUDIANTILES(1) - BIBLIOTECOLOGOS
FACULTADES(11) - SECRET. ARIAS DE ESTUDIOS(7') - FEDERACION DE ESTUDIANTES(1) -
OFICINA DE PARTES(1)vbc. COORDINADORA DE BIBLIOTECAS(1)-JEFE GABINETE DEL RECTOR

(1).
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. ARTICULO 29.- FINANCIAMIENTO DEL SISTEMA

El financiamiento del Sistema Integrado de Bibliotecas se hard de acuerdo al
siguiente procedimiento:

~a).Con la destinacion de todos los funcnonarlos de Blbllotecas al Sistema Integrado de

Bibliotecas, con sus respectivos cargos, sueldos y asignaciones.

b) Con el aporte de los gastos de operacion.

c) Con el traspaso de los presupuestos historicos empleados en la adquisicion de materiales
blbllograhcos, por las diferentes Facuitades, Escuelas e Institutos.

d) Permaneceran bajo el uso dei Sistema Integrado, las dependencnas actuales y sus futuras
ampliaciones.

e) Con el 4% _.de los lngresos propios que se generen en las distintas unidades de la
Universidad, fos que seran destinados a su respectiva biblioteca.

\Q’ | ARTICULO 3°.- FUNCIONES DEL SISTEMA
” Seran funciones del Sistema:

a) Apoyar la mision universitaria, brindando servicios de alta calidad y especializacion;

b) Desarrollar y aplicar las politicas globales que Imparta la Rectoria para el desarrolio
armonico y sostenido del Sistema;

. ¢) Integrar el conjunto de bibliotecas con que cuenta la institucion, desde el punto de vista
_ administrativo y técnico;

'd) Gestionar los procesos y los servicios bibliotecarios, tanto de Ias unidades como del
Sistema en su conjunto;

e) Promover el desarroilo continuo del Sistema, potenciando el crecimiento de las unidades
de la Corporacion, con especial énfasis en aquellas de posicion estratégica para la
Universidad;

f) Administrar los recursos humanos, materiales y financieros con que cuentan estas
unidades; '

g) Promover la capacitacion y el perfeccionamiento continuo del personal de las unidades;

h) Difundir los servicios bibliotecarios al interior y exterior de la Universidad;

, . i) Orlentar y capacitar a la comunidad universitaria en el uso de las fuentes, servicios y

‘L tecnologias de informacion vinculadas al sistema bibliotecario;

j) Mantener una comunicacion fluida con la Division Académica y las Facultades, con el
objeto de responder a sus requerimientos de informacion;

k) Conocer las necesidades de las diferentes Bibliotecas y buscar soluciones.

[) Para la adquisicion de libros, revistas u otros elementos relacionados con el accionar de
cada biblioteca, el Bibliotecdlogo Jefe solicitara oportunamente al Decano que
corresponda, las compras que sea necesario efectuar.

T ARTICULO 49.- DIRECCION

La Direccion del Sistema de Bibliotecas estara a cargo de un profesional designado
por el Rector, con consulta al Consejo Académico, quien debera contar con las competencias
necesarias de acuerdo a un perfil definido por la Universidad, dependera directamente del
Prorrector, y contara con el personal de apoyo requerido para el desarroilo de su labor.

Seran funciones del Director :
a) La planificacion, el control y la evaluacion de los procesos y servicios blbllotecarlos de
cada una de las unidades, en conjunto con los Bibliotecdlogos Jefes de las mismas;
b) Administrar el Sistema de Bibliotecas; de acuerdo a los estandares de servicio
determinados por la institucion.
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ARTICULO 5°.- APOYO ADMINISTRATIVO

El Sistema Integrado de Bibliotecas se apoyara en la Division de Administracidn y
" Finanzas para todo lo relacionado con la gestion administrativa, presupuestaria y contable
del Sistema y con la Direccion de Servicio de Informatica y Computacion para todo aquello
que diga relacion con Informatica y Sistemas de Comunicacion.

~ ARTICULO 6°.- COMISION DE BIBLIOTECAS

Habra una Comision de Bibliotecas, constituida por: el Prorrector de la Corporacion,
qulen la presidira; el Director del Sistema Integrado de Bibliotecas; un representante de la
Division Académica; un representante del Consejo Académico designado por éste; un
representante del Consejo de Investigacion designado por aquel; un representante de los
Bibliotecologos; y un representante de los estudiantes designado por el Consejo de
Presidentes de los Centros de Alumnos de la Universidad. -

Esta Comision se preocupara de:

a) Promover proyectos de desarrollo para el Sistema y coordinar la ejecucion de los mismos,
en funcion de las exigencias actuales y futuras que demanden los servicios;

b) Proponer al Rector las politicas y estrategias que propendan al buen uso de los recursos
disponibles y a la optimizacion del Servicio.

c) Evaluar sistematicamente el funcionamiento del Sistema Integrado de Bibliotecas y
proponer las medidas correctivas que fueren del caso.

ARTICULO 79.- BIBLIOTECAS

Las bibliotecas son las unidades basicas constituyentes del Sistema Integrado de
Bibliotecas, cuyo objetivo fundamental es el otorgamiento de los servicios bibliotecarios al
interior de la Universidad.

.ARTICULO 8°.- DE LOS BIBLIOTECOLOGOS

Cada Biblioteca' estara dirigida por un Bibliotecdlogo Jefe de la Unidad, el que
dependera de la Direccion del Sistema de Bibliotecas, y cuyas funciones seran :

. a) La administracion de los recursos y servicios;

b) La canalizacion de las necesidades de informacion para la seleccion, procesamiento y
alimentacion de las bases de datos bibliograficas;

c) La referencia especializada;

d) El establecimiento de vinculos con las autoridades, académicos y estudiantes de la
Unidad Académica en la cual esta inserta la Biblioteca;

e) La optimizacion, implementacion y difusion de los servicios actuales y futuros disefiados
por el Sistema de Bibliotecas;

f) La entrega a la Direccion del Sistema de informes periddicos de su gestion y la
participacion en los requerimientos que ésta demande;

g) Mantener informado en forma permanente al Secretario de Facultad en la cual la
Biblioteca esta adscrita, del accionar de ésta, para que en conjunto con el Sistema
Integrado se potencien proactivamente.

h) Mantener actualizado el inventario de material bibliografico.

i) Responsabilizarse del uso de los equipos y del material bibliografico.

j) Encargarse de reclamar a deudores por material bibliografico no devuelto
oportunamente. '
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.El desempeiio de cada Bibliotecdlogo Jefe de Unidad serd precalificado por el
Director del Sistema Integrado de Bibliotecas considerando preferentemente los informes
que sobre los factores de rendimiento y comportamiento funcionario proporcione en cada
caso el Secretario de Facultad donde tenga asiento la respectiva unidad de biblioteca. -

Cuando las dimensiones funcionales de determinada Unidad requiera mas de un
profesional, se podra incorporar otro Bibliotecdlogo para desempefiar las funciones que el
Bibliotecologo Jefe le indique.

ARTICULO 9°.- PERSONAL

El personal administrativo dependera del Bibliotecologo Jefe de la Unidad, y sus
funciones seran todas aquellas que se relacionen con el otorgamiento de los servicios y la
atencion de publico, como son el préstamo, la renovacién, la reserva, la inscripcion de
usuarios, el uso de los catalogos automatizados de acceso publico de las colecciones de la-
Universidad y la busqueda y la orientacion en materias mas-especificas. También seran de
su responsabilidad el control de la coleccion, del mobiliario y los equipos, la restitucion del
material en la estanteria y el orden de ella, los procesos técnicos menores y su colaboracion
en la alimentacion de las bases de datos, cuando asi se requiera.

ARTICULO 100°.- _ALUMNOS COLABORADORES

Los Alumnos Colaboradores dependeran directamente del Bibliotecdlogo Jefe de la
Unldad y sus funciones seran atender todos los procesos relacionados con la atencién de
publico, como son: el préstamo, la renovacion, la reserva, la inscripcion de usuarios, el
reclamo del material bibliografico no devuelto, la capacitacion en el uso de los catalogos
automatizado en linea para el publico, la bisqueda de informacion en las diferentes bases
de datos, la restitucion del material en la estanteria y el ordemaniento de ella.

ARTICULO 11°.-

Cualquier situacion no prevista en el presente reglamento, como las dudas que la
interpretacion o aplicacion del mismo suscitaren, seran resueltos por el Director del Sistema
Integrado de Bibliotecas, previa consulta al Prorrector.

- TOMESE RAZON, ]
' REGISTRESE Y COMUNIQUESE.

JUAN RIQUELME ZUCCHET
RECTOR )
UNIVERSIDAD DE VALPARAISO
/
ALEZ

MONICA GO M ‘

S LRITH A\RIO

Lo que transcribo a Ud., para su conocimiento.
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JRZ.APC.vbc.
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